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Derleme Makale Yaziminda, Konterans ve Bildiri

Sunumu Hazirlamada Pratik Bilgiler
Guidelines for Conducting a Literature Review and Presenting

Conference Papers
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OZET

ABSTRACT

Derleme makaleler belirli bir konunun yararh bir ‘toparlamasi’ olmanin
vani sira, arastirmacilarin uzmanhk alanlarnindaki yenilikleri
izleyebilmeleri agisindan da son derece onemlidir. Bu tip cahsmalar
arastirma makalelerine dayanak olusturduklar gibi kapsaml bir literatur
taramasini da igerir. Basarl bir konferans ya da bildiri sunumunun
basit bir regetesi yoktur ve farkh disiplinlerde cahsan akademisyenlerin
de farkl yaklasimlan soz konusu olmaktadir. Bir akademisyenin kendi
alamindaki prestijine katkida bulunan bu yazilarin ve konferans ya da
bildiri sunumlarinin ozenle hazirlanmalan gerekir. Bu yazida, derleme
makalenin temel yapist ile amaclarmn dzetlenmesi, basarih bir derleme
yaz1, konferans veya bildiri sunumu hazirlama ve bu bildirilerin
sunumuna yonelik pratik bilgilerin iletilmesi amaclandi.

Anahtar Sézcikler: Derleme; makale; konferans; bildiri; sunum; yazma.

Derleme Makalelerinin Yapisi, Amaci1 ve

Ozellikleri
B elirli bir alan ve konuda yapilmis olan ¢alismalarin
siniflandirma ve degerlendirmesi ozelligini tasiyan

derleme makaleler, yazarn kendi arastirma yaklasimi ya da
ilgi alanina gore duzenlenir. Bu tip yazilar var olan yayinlarin
tamumlayict bir listesi ya da bir ozetler silsilesi seklinde degil,
dzet ve sentez iceren bir yapida olusturulmahdir. Derleme
yazinin 6zeti, kaynaklann icerdigi énemli bilgilerden olusur,
ancak sentez mutlaka bu materyalin yeniden dtizenlenmesini
icermelidir. Bu yeniden duzenleme ya da ‘reorganizasyon’
yaklasimu, eski yaymlara yeni bir yorum getirebilir, eski ve
yeni yorumlan birlestirebilir ya da belirli bir alandaki dustinsel
rotay1 (yolu) izlemek amacim gudebilir.
Yazinin amaci, okuyucuya belirli bir alan ve konudaki bilgi
birikimi ve diisinsel olusumlar1 aktarirken, bu noktalarin
kuvvetli ve zayif yanlarini vurgulamakur. Derleme makale
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A literature review provides a solid background for a research paper
and reveals a comprehensive knowledge of the literature. Apart from
providing you with a useful overview of a particular subject area, a
literature review is important for keeping you up to date with what is
current in your field. There is no simple recipe for good conference
presentations and scholars in different disciplines will take different
approaches. Finally, the quality of the literature review provides an
academic with credibility in his or her field. This literature review and
conference papers should be prepared very seriously. This paper will
outline the nature and purpose of a literature review and present
guidelines for how to conduct and write a literature review and also
will give practical knowledge about preparing and presenting of good
conference.
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yazari, hem konuyla ilgili bilgi birikimini genisletir, hem de
elestirel degerlendirme becerisini sergiler. Bilimsel arastirma
makaleleri ile derleme makalelerin ortak noktalar olmakla
birlikte bazi temel farklari vardir. Bilimsel arastirma
makalelerinin odak noktas: aragtirmacinin kendi yaklasimim
desteklemektir. Derleme calismalarinda ise amac baska
arastirmacilarin yaklagimlan ve fikirlerinin 6zetlenmesi ve bir
sentez olusturulmasidir.

Ozetle derleme makaleler:

* Yazarn gelistirdigi, dusindiigii arastirma sorusuyla
dogrudan iligkili olmali,

* Konu hakkindaki bilgilerin 6zeti iizerinden sonuclarin bir
sentezi yapilmali,

» Literaturdeki tarnsmali ya da eksik noktalar belirtilmeli,

« lleriye yonelik arastirma gereksinimi olan alanlar ortaya
cikarilmalidir.
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Derleme Makale Olusturmada Rehber

1. Derleme calismasin tanimlanmasi, amaglanan problemin
ya da arastirma sorusunun belirlenmesi

2. Calismamn teori, metodoloji ya da nicel veya nitel aragtirma
yonlerinden hangisini hedefledigine karar verilmesi

3. Kullamlacak kaynaklarn (bilimsel dergiler, kitap ya da
resmi yaymlar) ve ozgul arastirma alaninin (hemsirelik,
psikoloji ya da bunlarin bir bilesimi) belirlenmesi

4. Literatirun elestirel analizinin yapilmasi, zayif ve giicla
yonlerinin incelenmesi .

5. Destekleyici kaynaklarla simirh kalmayip yaklasimimza ters
dusen yaymnlarm da dahil edilmesi ve bunlann referans
olarak gasterilmesi

incelenen Her Yayinda Goz Oniine Alinacak Noktalar

1. Yazar bir problem belirlemis ve tanimlamis mi? Bu noktamn
onemi vurgulanmis mi?

2. Yazann arastirma alani nedir?

3. Yazann kuramsal dayanag nedir? (6rnegin psikolojik,
gelisimsel, feminist)

4. Yazar konu ya da problemle baglantili literatiirt
degerlendirmis mi? Karsit yorumlara da yer vermis mi?

5. Yaym bir aragtirma makalesi ise; aragtirma deseninin temel
yapist saglam mi1? Veriler gecerlilik ve kesinlik iceriyor mu?
Veri analizi arastirma sorusuna uygun olarak yapilmis mi?
Sonuglar; veriler ve analizine dayali mi1?

6. Yazar aragiirmayl nasil kurgularms? Tartismay ‘parcaladigmz’
zaman mantiksal akis gortlayor mu? (ornegin sebep-sonug
iliskisi)

7. Degerlendirilen bu yazi ya da kitap incelenen konuya katla
sagliyor mu? Pratige katkisi var mi1? Sinirhlhiklan ya da
gucla yanlan neler?

8. Bu yaym ya da kitabin, sizin gelistirmeye ¢ahstugimz 6zgin
tez ya da arastirma sorusuyla iliskisi nedir?

Derleme Makale Yaziminda Stratejiler

Derleme yazilar kaynaklarn bir listesi seklinde degil, anafikirlere
dayah olarak diizenlenmelidir. Bu nedenle, kaynaklan siralayip
her birinin tek tek detaylarinin verilmesi degil, bu kaynaklan
birlestiren ana temalarin ve konularn verilmesi gerekir. Kaynaklar
benzer konulara farkl ¢oziimler ¢neriyor mu? Literatirde
bogluklar var m1? Yaymlar incelendiginde belitli egilim ya da
zithklar gozukiyor mu?

Literattr tarandiktan ve incelendikten sonra bu bilgilerin en
yetkin sunumu ‘girig’ bolami yapisinda olacakur. Bu boliimde
kisaca literatiir taramasi ve derlemenin ana temasi ya da yapisal
duzeni verilir. Yazar, kaynaklan ana metinde nasil sunacagina
karar verir. Ana metinde konu tematik, kronolojik ya da
metodolojik olarak ele alinir ve bu kapsamda kaynaklar tarnsilir.
Kronolojik bir derlemede, alandaki gelismeler bir ana temadan
yola ¢ikilarak incelenir. Bu yaklasimla yazilan bir derleme
makale, konuyu zaman akisindaki gelismeler ya da
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dentigiimleriyle ele aldig gibi, belirli bir zaman dilimini
bolumler halinde de inceleyebilir. Tematik bir derlemede,
zaman ekseninde degil belli bir nokta ya da konu etrafinda
degerlendirme yapilir. Ancak, bu yaklasimda da zaman énemli
bir faktsr olabilir. Bu nedenle ‘tematik’ ya da ‘kronolojik’
derleme makalelerdeki temel fark hangi belirleyici faktoran
oncelik kazandigdur.

Metodolojik degerlendirmeler ise yukandaki yaklasimlardan
farkli olarak sadece yontem tizerine odaklanirken, yazar bu
tip derleme ¢alismalarinda materyalin icerigini detayh olarak
ele almaz.

Derleme yazimn yapisi ve yaklasimina karar verildikten sonra,
yazimin bolimleri buna gore belirlenir. Yazida bulunmasi
gereken diger bilgilerden bazilar, yaymlan se¢mekte ya da
bilgileri derleyip sunmakta kullamlan kriterlerle, konunun ve
literatiir dzetinin anlasilmast igin gereken icerik bilgileri olacakur.
Ornegin, sadece hakemli dergilerde yayinlanmis yazilara dayal
bir derlemede bu konunun belirtilmesi gerekir. Yazida son
olarak da ileri aragtirmalara dayanak olacak noktalar tartisilabilir.
‘Sonug’ bélamunde literattr taramasi ve incelenmesi sonucunda
ulasilan noktalar ve bu konudaki ¢alismalarin gelecekteki
yonelimleri belirtilmelidir.

Bildiri Ozetinin Hazirlanmas1

Cogu konferansta, bildiri cagnlarnda uyulmasi beklenen genel
format hakkinda bilgi verilir. Konferansin ev sahipligini yapan
organizasyon genellikle bildirinin 200-500 sozctkli kisa 6zetini
isterken aym zamanda konferansim genel temasiyla ilgili olarak
belirlenmis konu bashklarini da ilan eder. Bildiri ozetinin,
anlasilabilir nitelikte, zamaninda gonderilmis ve konferans
temasina uygun bir konuda olmasi beklenir. Ozet, bildiri
igeriginin kisaca ifade edilmis sekli olup, tartigilacak konularla
varilan sonuclari ana cizgileriyle belirtir, sonuglarin
dayandinldig bilgi veya kaynaklarla arastirma metodolojisini
aciklar ve konu hakkindaki literatir baglaminda bu tartismanin
onemine isaret eder.

Sunum I¢in Ayrilmis Olan Siireye Uymak

Tam konferanslar simirlt sire icinde yapilir ve sunucunun
bildirisini kendisine ayrilmus olan siire icerisinde tamamlamasi
gerekir. Bildiri sunumlarina ayrlan sure, dort sunuculu
panellerde genellikle on bes dakikadir, tc kisilik panellerde
ise bu stre yirmi dakikaya kadar uzayabilir. Bireysel sunumlar
icin daha uzun bir stre ayrilabilmekle birlikte, sunucularin
konferans diazenleyicileri tarafindan konulmus sure
lkisitlamalarina uymalart son derece onemlidir. Sunucunun
kendisine verilen sureyi asmas: genellikle paneldeki diger
konusmacilar veya dinleyiciler tarafindan hos
karsilanmamaktadir. Sunucularn kendilerine ayrlan sareye
uymalarini saglamak ve panelistleri tamtmak, panel baskanmm
gorevidir. Panel baskani, sunucu bildirisini tamamlamams
olsa bile, sirenin bittigine yonelik uyarida bulunmakla
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yukamludur; aksi takdirde asilan sare diger konusmacilardan
calinms olacakur. Panel baskani genellikle sirenin bitmesine
3 dakika kaldiginda ve sunumu sonlandirma zamani geldiginde
paneliste isaret verir. Baskan, ikaz uizerine sunumlarini
tamamlamayan konusmacilan derhal durdurmahdir. Bu nedenle,
sunuculara sunumlarm verilen stre icinde bitirebilmelerini
saglamak amaciyla énceden sunum provasi yapmalari onerilir.

Bildiriyi Okumak Yerine Sunmak

Sozel sunumlarin yazih metinlerden farkli oldugunun ve bir
konferansta sunulacak bir yazili metnin buna gore dizenlenmesi
gerektiginin her zaman farkinda olmalk gerekir. Yazili bildiriler
genellikle 20-30 sayfa uzunlugunda olup (sayfada 250 sozcuk,
cift aralikl) verilen sure icersinde okunmalari neredeyse
olanaksizdir. Genel olarak referanslar disinda, cift aralikli, 12
punto ile yazilmus bir sayfa iki dakikada okunur, Sunucunun
yazili sunumlarla ilgili dikkat ermesi gereken en énemli nokta,
dinleyicinin aymi gin icerisinde birden fazla sunuma katlacag
ve bu konusmayi sadece bir kez dinleme imkamt olmasidir. Bu
nedenle, secilecek en iyi yol, hazirlanmus bir metinden her seyl
okumaya calismamakur. Sunucunun tam bildiriyi hazirlanms
metinden okumast halinde, dinleyicinin dikkatini yitirecegi
hemen hemen kesindir. En iyi yaklasim, ana noktalarin bir
cercevesini onceden hazirlayip dogal konusma tislubunda bu
noktalarin uzerinden gegmelktir. Basit bir argumant acik bir
bigimde sunmanin ¢ok fazla materyali hizh bir sekilde sunmaktan
daha iyi sonug verecegi unutulmamalidir.

Konusmanin Ana Noktalar

Konunun ana temalanini gorsel olarak tepegozle veya
“Powerpoint” ile sunmak yararlidir. Tepegoz sunumlarin
etkinliginin “Powerpoint™ sunumlarina kiyasla gorsel olarak
daha zayif oldugu diisunulse de tepegoz sunumlarinda teknik
sorunlar daha azdir.

Genel olarak, ¢cogu iyi konusmact her slayt tizerinde iki dakika
durur (isim ve ana cerceve slaytlar1 disinda) ve dolayisiyla
yirmi dakikalik bir sunumda 12 slayt kullanir, Sunucular
“Powerpoint” sunumlarda ¢ok yaratici olmaya calismadan,
sekil ve sunum bakimindan degil, konunun 6zu ve icerigi
bakimindan etkin olma cabasinda olmalidir. Genel hatlariyla,
herhangi bir slaytta 30 sozctkten fazla bulunmamali ve metin
okunabilecek buyuklukte yazilmis olmalidir. Izleyenler
sunulanin sadece ktiguk bir parcasin tam olarak algilayacakur,
bu nedenle de sunumu yapan kisi ana noktalardan
ayrilmamalidir. Veri toplama asamas hakkinda verilen rutin
bilgiler dahi sunumda en aza indirilmelidir. Bilgiler, tablo veya
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grafik olarak sunulabilir. Sunumdan 6nce ekipmanin calisip
calismadigini kontrol etmek her zaman yararh olacaktir.

Tartisma Stresi

Tartisma asamasinda, dinleyicilerin sorularimi acik ve kisa
tutmalari beklenir. Sorular uzun surmemeli, dinleyiciler
kendilerini tanitmakla vakit gecirmemelidir. Izleyici, bildiride
sorusuyla ilgili noktay: acik bir bigimde belirtip, anlamadig
konuda bilgi isteyebilir, tartisabilir veya kritik bir noka halkkmnda
acitklama talebinde bulunabilir. Sure yeterli ise, konuyu bir
baska bir soruyla da devam ettirebilir, ancak bu durum
bagkalarim bekletecek bigimde ¢ok zaman almamalidir. Sunucu
soruyu yanitlarken, mumkiin olan en agik ve kisa bicimde
yanitlamali, yamti bilemediginde de bunu acikca belirtmekten
kacinmamalhidir.

Diger Onemli Noktalar

Onemli bir éneri de sunuculann sunumlarinda uzun alintilara
veya gondermelere basvurmamalar olacaktir. Bu yontem etkili
olmadig gibi, zaman zaman dinleyicilere salondan gikma istegi
verecek kadar sikici olabilmektedir. Konusmaci, sesini sozleri
uzaga iletmek igin ve gerekli tonlamalan saglamak icin
kullanmahdir. Duraklamalarin ve odadakilerle goz temast
saglamanin 6nemini unutmamak gerekir. Kalabalik bir gruba
hitap ederken cogu kisinin cok hizli konustugu
gozlemlenmektedir; konusmaci her zaman yavas ve net
konusmalidir. Konferanslar genellikle basilmamus bir eserin
sunumu ve geribildirimi i¢in yaratlms bir firsatlar olup, aymi
zamanda, eserin basilmasindan énce tekrar degerlendirilmesine
de olanak verir. Bu tip toplantilardaki akademik temaslarin
verimli olmasi amaciyla, ilgilenenlere dagitmak tizere metnin
kopyalarnin bulundurulmas: da yararhdr,

Sonucg

Derleme ¢alismalarmn literattri bir bir tammlayan ve ézetleyen
bir liste olmadigini tekrar vurgulamak isteriz. Bu tip bir
makalede, dzet ve sentez iceren bir yapi olmaldir. Bilim insanlari
derleme makaleleri izleyerek kendi alanlarinda gincel
kalabilmekte, bu tip yaymnlar ya da konferans sunumlan yaparak
uzmanhk alanlarindaki bilgi birikimlerini okuyucuya
aktarabilmektedir. lyi bir derleme makalesi yazma ve iyi bir
konferans sunma arastirmaci i¢in kendi alaninda énemli bir
prestij kaynag olacaktir ve bu nedenle son derece ciddiye
alinarak hazirlanmalan gerekir.
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